Рекомендации для организаций, включающихся в реализацию инновационного проекта в качестве соисполнителя
В целях настоящих рекомендаций, приняты следующие обозначения:
Организация-соисполнитель – организация, претендующая на получение статуса РИП в качестве соисполнителя инновационного проекта (программы).
Организация-заявитель – организация-автор инновационного проекта (программы), к реализации которого присоединяется организация-соисполнитель.

Для включения в состав соисполнителей инновационного проекта организация, претендующая на получение статуса РИП в качестве соисполнителя инновационного проекта (программы), представляет в организационный комитет Конкурсного отбора не позднее 18 марта 2019 года следующие документы:
1. Заявление организации на участие в Конкурсном отборе (приложение 1)
2. Техническое задание организации-заявителя инновационного проекта (приложение 2)
3. Решение муниципального органа управления образования о направлении организации для участия в конкурсном отборе (в свободной форме).

После принятия департаментом образования Ярославской области решения о признании образовательной организации региональной инновационной площадкой необходимо:
· заключить соглашение о совместной деятельности с организацией-заявителем инновационного проекта (приложение 3), приложением к которому будет Техническое задание
· на своём официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» создать страницу «Региональная инновационная площадка» (приложение 4).
· 
Ответственность организаций-соисполнителей 
инновационных проектов (программ)
· Выполнение Технического задания организации-заявителя по реализации инновационного проекта (программы) в установленные сроки. 
· Предоставление необходимой информации и документов по ходу и результатам реализации проекта (программы) организации-заявителю.

Организации-соисполнители инновационного проекта (программы) имеют статус региональной инновационной площадки, поэтому к этим организациям предъявляются те же требования, как и к организации-заявителю инновационного проекта (программы).




Приложение 1
Заявление
на участие______________________________________________________
(официальное наименование организации)
в конкурсном отборе на присвоение статуса региональной инновационной площадки

1. Сведения об организации-соисполнителе:

	1.1 ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-СОИСПОЛНИТЕЛЯ

	

	1.2. ЮРИДИЧЕСКИЙ АДРЕС ОРГАНИЗАЦИИ- СОИСПОЛНИТЕЛЯ

	

	1.3. ДОЛЖНОСТЬ, ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО РУКОВОДИТЕЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ - СОИСПОЛНИТЕЛЯ

	

	1.4. НОМЕР ТЕЛЕФОНА, ФАКСА ОРГАНИЗАЦИИ - СОИСПОЛНИТЕЛЯ

	

	1.5. АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ И ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА ОРГАНИЗАЦИИ - СОИСПОЛНИТЕЛЯ В ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

	

	1.6. НАИМЕНОВАНИЕ ПРОЕКТА

	

	1.7. СРОК РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА ОРГАНИЗАЦИЕЙ-СОИСПОЛНИТЕЛЕМ

	

	1.8. ОБОСНОВАНИЕ УЧАСТИЯ ОРГАНИЗАЦИИ СОИСПОЛНИТЕЛЯ В РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА (разработка, апробация и т.д.)

	

	1.9 ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ-ЗАЯВИТЕЛЯ ИННОВАЦИОННОГО ПРОЕКТА (ПРОГРАММЫ)

	



1. Опыт проектной деятельности организации-соисполнителя за последние 5 лет 
(Проекты, успешно реализованные организацией-соисполнителем в рамках федеральных, региональных и муниципальных программ)
	Наименование проекта
	Срок реализации
	Виды выполняемых работ

	1.Опыт реализации федеральных проектов

	1.1. 
	
	

	…
	
	

	2.Опыт реализации региональных проектов

	1. 
	
	

	…
	
	

	3.Опыт реализации муниципальных проектов

	3.1.
	
	

	…
	
	



1. Ресурсное обеспечение проекта, 

	4.1.КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОЕКТА 

	N п/п

	Ф.И.О. сотрудника
Должность, ученая степень, ученое звание  (при наличии) 
	Наименование
проектов, выполняемых при участии специалиста
в течение последних 5 л.
	Функции сотрудника при реализации проекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



1. Механизм реализации проекта (согласно Техническому заданию)

	№ п/п
	Наименование задачи
	Наименование мероприятия 
	Срок реализации
	Ожидаемый конечный результат реализации проекта

	ЭТАП 1. (наименование этапа, срок реализации)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ЭТАП 2. (наименование этапа, срок реализации)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ЭТАП 3. (наименование этапа, срок реализации)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Подпись руководителя ОО
Печать


Приложение 2

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на реализацию проекта ______________________________________________________

ОРГАНИЗАЦИЯ-ЗАЯВИТЕЛЬ _________________________________________________________________

ОРГАНИЗАЦИЯ-СОИСПОЛНИТЕЛЬ ___________________________________________________________

Цель работы на данном этапе реализации проекта: (разработка, апробация и т.д.)

ЗАДАНИЕ:
1.
2.
3.

ВИДЫ РАБОТ:
1.
2.
3.

ЭТАПЫ РАБОТЫ:

1 этап –  (сроки)  – подготовка площадки к участию в проекте:
2 этап  –  (сроки) – участие в реализации проекта:
3 этап – (сроки) - подготовка отчета о проделанной работе по реализации проекта
  
ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ
1.
2.
3.

ФОРМА ОТЧЕТА

Отчет о выполнении работы предоставляется заказчику  в _______  201_ года  в форме ________________ и  отчета  о  результатах  деятельности. 

План реализации технического задания

	Мероприятия
	Сроки
	Результат
	Форма отчета
	Примечание

	Вид работ 1 (указать):

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вид работ 2 (указать):

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Приложение 3

СОГЛАШЕНИЕ О СОВМЕСТНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (сотрудничестве)

г. Ярославль                                                                                       «___»________201_ года

___________________________________________________________________________
(полное наименование организации) _____________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________________________________
                                                                                                                                            (должность, Фамилия, Имя, Отчество)
_________________________________________________________________________________________________________________

действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________
                                                                                                                                                                 (полное наименование организации)
_____________________________________________________________________________,
именуемое в дальнейшем «Исполнитель»,  в лице __________________________________
                                                                                                                                            (должность, Фамилия, Имя, Отчество) 
_____________________________________________________________________________,
действующего на основании Устава, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения

1.1.	Предметом настоящего соглашения является сотрудничество Сторон в ходе осуществления инновационной деятельности в рамках реализации инновационного проекта (далее - Проект) _______________________________________________________
(название проекта)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
1.2.	Общий срок реализации Проекта: ___________________

2. Направления совместной деятельности

2.1. В рамках сотрудничества Стороны в пределах своей компетенции осуществляют совместную деятельность в целях успешной реализации Проекта по следующим направлениям:
·  
·  
· 

3. Обязательства Сторон в ходе совместной деятельности

Заказчик обязуется:
3.1.	Осуществлять руководство совместной деятельностью в рамках реализации проекта и ведение совместных мероприятий на основании Технического задания (Приложение 1 к настоящему соглашению);
3.2.	Оказывать Исполнителю образовательные услуги в полном соответствии с предметом настоящего соглашения;
3.3.	Информировать Исполнителя о форме, сроках и процессе оказания образовательных услуг по настоящему соглашению, а также о ходе совместных мероприятий и программ в рамках реализации Проекта;
3.4.	Координировать действия Исполнителя в ходе выполнения Технического задания в рамках реализации Проекта;
3.5.	По завершении реализации Проекта (в том числе по мере реализации промежуточных этапов Проекта) по настоящему соглашению предоставить Исполнителю отчет о результатах деятельности; 
3.6.	Предпринимать необходимые действия, направленные на обеспечение соблюдения этапов и сроков реализации Проекта;
3.7.	Обеспечить реализацию Проекта до полного его завершения в объемах и в сроки, установленные настоящим соглашением.
Исполнитель обязуется:
3.8.	В установленный срок выполнять Техническое задание Заказчика;
3.9.	Предоставлять Заказчику всю необходимую информацию и документы по ходу и результатам реализации Проекта;
3.10.	Решать иные задачи, вытекающие из настоящего соглашения.

4.  Срок действия соглашения

4.1.	Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до момента окончания реализации Проекта и  полного исполнения Сторонами взятых на себя обязательств. 
4.2.	Настоящее соглашение может быть расторгнуто по инициативе одной из Сторон, о чем другая Сторона должна быть письменно уведомлена не менее чем за 3 месяца до момента расторжения соглашения, а также в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон условий соглашения.

5. Ответственность Сторон

5.1.	В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Заключительные положения 

6.1.	В процессе сотрудничества, предусмотренного настоящим соглашением, Стороны взаимодействуют на основе принципов взаимной выгоды, уважения и доверия.
6.2.	Стороны не вправе разглашать информацию, признанную ими или одной из Сторон конфиденциальной. Публикация результатов совместной деятельности осуществляется с соблюдением требований действующего законодательства РФ об авторских правах. 
6.3.	Во всем, что не регламентировано настоящим соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
6.4.	Изменения и дополнения к настоящему соглашению совершаются в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.
6.5.	Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

7.	Реквизиты и подписи Сторон
	
Заказчик
	
Исполнитель




[bookmark: _Toc510603394]Приложение 4

Структура страницы сайта организации-соисполнителя инновационного проекта (программы)

	Документы 
	
Тема проекта (программы)

Название организация-заявителя инновационного проекта (программы) (гиперссылка на сайт организации-заявителя)

Техническое задание

План реализации инновационного проекта (программы) в части, определяемой ТЗ

Срок участия в реализации инновационного проекта (программы) в качестве соисполнителя 


	Отчет 
	

	Мероприятия
	

	Материалы
	

	Контакты
	



В разделе «Документы»: 
· соглашение о совместной деятельности (сотрудничестве);
· локальные акты образовательной организации по обеспечению выполнения технического задания
В разделе «Отчет»:
· ежеквартальный отчет о реализации инновационного проекта (программы) в соответствии с техническим заданием по форме:

	№ п.п.
	Срок выполнения 
	Наименование задачи, мероприятия в соответствии ТЗ
	Результаты выполнения 
	Предложения по корректировке

	1.

	1.1.
	
	
	
	


В разделе «Мероприятия»:
· анонсы и результаты мероприятий по реализации инновационного проекта (программы) в части, определенной ТЗ;
· фотоотчеты.
В разделе» Материалы»:
· анонсы материалов, разработанных или апробированных в ходе реализации инновационного проекта (программы)
 В разделе «Контакты»:
· [bookmark: _Toc510603393][bookmark: _GoBack]сведения о координаторе проекта (программы) от соисполнителя (фамилия, имя, отчество, наименование должности, адрес электронной почты, номер телефона).
