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Изменения системы ДОД

Целевая модель развития региональных систем ДОД

Методика расчета показателей федеральных проектов 
национального проекта «Образование»

Предоставление услуг в электронном виде
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Зачисление на ДОП

Ст. 55 ФЗ «Об образовании»

Порядок организации и 
осуществления 
образовательной 
деятельности по ДОП

Локальные нормативные 
акты организации
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Типовой порядок приема в 
организации, реализующие ДОП

Утверждение на уровне 
региона

Утверждение на уровне 
МР

Модернизация ЛНА в 
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Модернизация 
административных 

процедур в организации
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Портал государственных услуг
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Типовой порядок приема в организации, 
реализующие ДОП

Настоящий типовой порядок приема в организации, 
реализующие дополнительные общеобразовательные 
программы , регулирует отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственной (муниципальной)услуги 
«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе»организациями на территории Ярославской области

Государственная (муниципальная) услуга «Запись на обучение 
по дополнительной общеобразовательной программе»»
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Термины
ИС – информационная система «Портал персонифицированного 
дополнительного образования Ярославской области», расположенная 
в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: 
www.yar.pfdo.ru
ЕАИС ДО – Единая автоматизированная информационная система 
сбора и анализа данных по учреждениям, программам, мероприятиям 
дополнительного образования и основным статистическим 
показателям охвата детей дополнительным образованием в регионах
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система, 
обеспечивающее предоставление в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг, расположенная в 
информационно-коммуникационной сети«Интернет»по адресу: 
www.gosuslugi.ru

http://www.yar.pfdo.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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Алгоритм Услуги 

•Кто может получить Услугу?

•Где получить информацию об Услуге?

•Какие документы нужно предоставить?

•Куда обратиться за Услугой?

•В какие сроки предоставляется Услуга?

•Как узнать результат Услуги?

•Возможен ли отказ в Услуге?
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Разделы Типового порядка
I. Общие положения

II. Стандарт предоставления Государственной услуги

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Типового 
порядка

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) Организации, работников Организации
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Круг Заявителей

Лицами, имеющими право на получение Услуги, являются граждане 
Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства 
либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Организацию с 
Запросом о предоставлении Услуги(далее – Заявители).
Категории Заявителей:
•лица, достигшие возраста от 14 лет до 18 лет (кандидаты на получение 
Услуги);
•родители (законные представители)несовершеннолетних лиц–кандидатов 
на получение Услуги.
•лица, достигшие возраста 18 лет (в случае реализации в Организациях 
дополнительных общеобразовательных программ для совершеннолетних 
лиц).
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Сайт организации
Ссылка на страницу Услуги на ЕПГУ

Сайт организации и ЕПГУ:

•Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

•Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги;

•Срок предоставления Услуги;

•Результаты предоставления Услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления Услуги;

•Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления Услуги, а также основания для приостановления или отказа в предоставлении  
Услуги;

•Информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Услуги;

•Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений) ,используемые при предоставлении  Услуги
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Сайт организации
Сайт организации
•полное наименование и почтовый адрес Организации (ее структурных 
подразделений);
•Номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов Организации (ее 
структурных подразделений);
•Режим работы Организации (ее структурных подразделений), график работы 
работников Организации (ее структурных подразделений);
•Выдержки из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность Организации 
по предоставлению Услуги;
•Перечень лиц, имеющих право на получение Услуги;
•Формы запросов (заявлений, уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Услуги, 
образцы и инструкции по заполнению;
•Порядок и способы предварительной записи по вопросам предоставления Услуги, на получение Услуги;
•Текст Типового порядка с приложениями;
•Краткое описание порядка предоставления Услуги;
•Порядок обжалования решений, действий или бездействия работников Организации (ее структурных 
подразделений);
•Информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Услуги, в том числе в 
оценке эффективности деятельности руководителя Организации, а также справочно-информационные 
материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки



Межрегиональная научно-практическая конференция
«Пространство образования и личностного развития: практики исследования и сотрудничества» 9-10 декабря | г. Ярославль

Перечень документов, необходимых для 
предоставления Услуги

•Заявление о зачислении по форме, приведенной в Приложении 2 и 3 и к 
настоящему Типовому порядку (далее– Запрос) – для предоставления 
Услуги в рамках системы ПДО, либо заявление по форме, установленной 
локальными актами Организации;
•Документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение;
•Документ, удостоверяющий личность Заявителя в случае обращения за 
предоставлением Услуги в соответствии с пунктом 2.2.2. настоящего 
Типового порядка законного представителя несовершеннолетнего лица;
•Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 
случае обращения за предоставлением Услуги представителя Заявителя;
•Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий 
отдельными видами искусства, физической культурой и спортом (если это 
необходимо в соответствии с локальными актами Организации);
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Основания для отказа в приеме 
документов

•Несоответствие Заявителя требованиям, определенным 
настоящим Типовым порядком;

•Заявителем представлен неполный комплект документов, 
предусмотренных настоящим Типовым порядком;
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Способы предоставления Заявителем документов, 
необходимых для получения Услуги

•Организация
Работник Организации выдает Заявителю расписку о получении 
документов, которая содержит опись о приеме Заявления, документов с 
указанием их перечня и количества листов, регистрационного номера 
Заявления, даты получения документов от Заявителя и плановой даты 
готовности результата предоставления услуги.

•ИС

•ЕПГУ
Заполненный Запрос отправляется Заявителем в Организацию.
Отправленные документы поступают в Организацию путём размещения в 
ИС, интегрированной с ЕПГУ.
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Административные процедуры
•Прием и регистрация Запроса и документов, необходимых для 
предоставления Услуги;

•Формирование и направление межведомственных информационных 
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении  
Услуги;

•Рассмотрение документов;

•Проведение приемных (вступительных) испытаний (при 
необходимости);

•Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Услуги и оформление результата предоставления Услуги;

•Выдача результата предоставления Услуги Заявителю.
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Срок предоставления Услуги

при отсутствии необходимости проведения вступительных 
(приемных)испытаний составляет не более 10 рабочих 
дней со дня регистрации Запроса о предоставлении Услуги  
в Организации
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Результат предоставления Услуги
•Уведомление о предоставлении Услуги
•Уведомление об отказе в предоставлении Услуги

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения оформляется в виде:
- изменения статуса электронной записи в Личном кабинете ИС, ЕПГУ при обращении за 
предоставлением Услуги посредством ИС, ЕПГУ. 
- уведомления, которое направляется Заявителю на указанный им контактный адрес 
электронной почты при обращении за предоставлением Услуги в Организацию.
-выдачи результата предоставления Услуги непосредственно в Организации.

Результат предоставления Услуги направляется Заявителю в течение 3 (трех) рабочих 
дней с даты принятия соответствующего решения.
Сведения о предоставлении Услуги в течение 1 (одного) рабочего дня подлежат 
обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ в случае, если заявление о 
предоставлении услуги подано посредством ЕПГУ.
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Способы получения результата 
Услуги

•В Личном кабинете на ЕПГУ и ИС

•В Организации в виде выписки из приказа о зачислении на 
обучение по дополнительным общеобразовательным 
программам по форме, установленной Организацией

•Выдача (направление) результата предоставления Услуги в иных 
формах, предусмотренных законодательством РФ, по выбору 
Заявителя, осуществляется в порядке, предусмотренном 
организационно–распорядительным актом Организации
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Приостановление и отказ 
предоставления Услуги

Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
•Документы, необходимые для предоставления Услуги, содержат недостоверные 
сведения;
•Заявитель не соответствует кругу лиц, указанных в подразделе 2 настоящего Типового 
порядка;
•Представленные документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям 
законодательства Российской Федерации;
•Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
•Отзыв Запроса по инициативе Заявителя;
•Наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам 
искусства, физической культуры и спорта, программ спортивной подготовки;
•Отсутствие свободных мест в выбранной Заявителем группе;
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Приостановление и отказ 
предоставления Услуги

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

•Указанный в Запросе кандидат на обучение не имеет возможности обучения по выбранной 
программе в соответствии с Положением о ПДО;
•Кандидат на обучение не имеет возможности обучения по выбранной программе в 
соответствии с Правилами ПФДО;
•На момент подачи Запроса набор в выбранную заявителем группу не осуществляется.
•Отказ Заявителя от заключения договора, если такой договор необходим для освоения 
соответствующей программы в соответствии с ПФДО или локальными актами Организации.
•Неявка на прохождение вступительных (приемных) испытаний в Организацию;
•Непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны Заявителем в 
электронной форме Запроса на ЕПГУ или ИС, в Организацию, если это предусмотрено 
государственным правовым актом, регламентирующим вопросы предоставления 
дополнительного образования.
•несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной форме 
Запроса на ЕПГУ или ИС;
•Отрицательные результаты вступительных (приемных) испытаний;
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Организационно-распорядительный 
документ организации

•Информация, размещенная на сайте Организации

•Регистрация заявлений, запросов

•Причины отказа в предоставлении Услуги

•Форма договора для платных ДОП

•Способ получения результата Услуги при обращении в 
Организацию

•Исправление ошибок

•Текущий и плановый контроль предоставления Услуги

•Работа с жалобами
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Сотрудник, ответственный за работу с ЕПГУ

Сотрудник, ответственный за работу с жалобами

Журнал, опись регистрации Заявлений

За предоставление Услуги отвечает руководитель 
Организации
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Контактная информация:
Россия г. Ярославль, ул. Богдановича, 16

Тел.: +7 (4852) 23-09-65
Сайт: www.iro.yar.ru

E-mail: goryushina@iro.yar.ru

Спасибо за внимание! 

http://www.iro.yar.ru/
mailto:goryushina@iro.yar.ru

